






เอกสาร/หลักฐานประกอบการบรรจุแตงตั้งเขารับราชการ 
เปนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตําแหนงครูผูชวย 

 

๑.  เอกสารประกอบการรายงานตัวและการจัดทําแฟมประวัติขาราชการ  
๑)  ปริญญาบัตรหรือหนังสือรับรองคุณวุฒิ(กรณียังไมรับพระราชทานปริญญา) 
     และระเบียนแสดงผลการเรียน (ฉบับภาษาไทย)                     

                ฉบับจริงพรอมสําเนา           จํานวน  ๒  ชุด 
๒)  ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู  ฉบับจริงพรอมสําเนา     จํานวน  ๒  ชุด 
๓)  บัตรประจําตัวประชาชน  ฉบับจริงพรอมสําเนา         จํานวน  ๒  ชุด 
๔)  ทะเบียนบาน  ฉบับจริงพรอมสําเนา          จํานวน  ๒  ชุด 
๕)  หลักฐานอ่ืน ๆ (ถามี)  เชน หนังสือสําคัญการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล ทะเบียนสมรส 
     ฉบับจริงพรอมสําเนา (ถามี)                   จํานวน  ๒  ชุด  
6)  รูปถาย  ชุดปกติขาวขนาด  ๑  นิ้ว  ไมติดเครื่องราชฯ      จํานวน  3  รูป 
๗)  สําเนาประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู และใบแสดงผลการเรียน (ถามี)    จํานวน  ๒  ฉบับ 
๘)  เอกสารทางทหาร เชน สด.8 หรือ สด.9 หรือ แบบ สด.43  

       ฉบับจริงพรอมสําเนา            จํานวน  ๒  ฉบับ 

9. สําเนาหนาสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย สาขาในจังหวัดเพชรบูรณ     จํานวน  1 ฉบับ 
10. ใบรับรองแพทย  ฉบับจริง  ระบุหมูเลือด ออกโดยโรงพยาบาลของรัฐ     จํานวน   ๑  ฉบับ 

๒.  การจัดทําบัตรประจําตัวขาราชการ 
๑)  สําเนาทะเบียนบาน          จํานวน   ๑  ฉบับ 
๒)  ใบรับรองแพทย  ระบุ หมูโลหิต  ออกโดยโรงพยาบาลของรัฐ (ฉบับสําเนา)   จํานวน   ๑  ฉบับ 
3)  รูปถาย  ชุดปกติขาวขนาด  ๑  นิ้ว  ไมติดเครื่องราชฯ      จํานวน   ๒  รูป 

3.  การจัดทําสิทธิสวัสดิการคารักษาพยาบาลจายตรง 
     เจาของสิทธิ์   (ผูเขารับการบรรจุ)       

๑)  สําเนาทะเบียนบาน            จํานวน   ๑  ฉบับ 
๒) สําเนาทะเบียนสมรส  (ถามี)                         จํานวน   ๑  ฉบับ   
๓) สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อ – สกุลของเจาของสิทธิ (ถามี)       จํานวน   1  ฉบับ 

หลักฐานของบุคคลในครอบครัว 
1. บิดา 

  1.1 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของบิดา ใหเขียนระบุอาชีพและสิทธิ
คารักษาพยาบาล 

  1.2 สําเนาใบสําคัญการสมรสของบิดา หรือสําเนาในสําคัญการหยา (ในกรณีการหยารางกับมารดา
ผูมีสิทธิ) หรือสําเนาการจดทะเบียนรับรองบุตรวาผูมีสิทธิเปนบุตรโดยชอบดวยกฎหมายของบิดา (แบบ คร.11) หรือ 
สําเนาคําสั่งศาล หรือสําเนาคําพิพากษาของศาลถึงท่ีสุดวาผูมีสิทธิเปนบุตรโดยชอบดวยกฎหมายของบิดา 

  1.3 สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อ – สกุลของบิดา (ถามี) 
  1.4 สําเนาใบมรณบัตร (ในกรณีบิดาเสียชีวิต) 
 
 
 
 
 
 
 



 
2. มารดา  

  2.1 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของมารดา ใหเขียนระบุอาชีพ และ
สิทธิคารักษาพยาบาล 

  2.2 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมีสิทธิหรือสําเนาสูติบัตรของผูมีสิทธิ 
  2.3 สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อ – สกุลของมารดา (ถามี) 
  2.4 สําเนาใบสําคัญการสมรสของมารดา หรือสําเนาในสําคัญการหยา (ในกรณีการหยารางกับบิดา

ผูมีสิทธิ) 
  2.5 สําเนาใบมรณบัตร (ในกรณีมารดาเสียชีวิต) 

3. คูสมรส 
  3.1 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของคูสมรส ใหเขียนระบุอาชีพ และ

สิทธิคารักษาพยาบาล 
3.2 สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อ – สกุลของคูสมรส (ถามี) 

  3.4 สําเนาใบสําคัญการสมรสของผูมีสิทธิกับคูสมรส หรือสําเนาในสําคัญการหยา (ในกรณีท่ีมีการ
หยารางกับผูมีสิทธิ) 

  3.5 สําเนาใบมรณบัตร (ในกรณีคูสมรสเสียชีวิต) 
 4. บุตร 

กรณีผูมีสิทธิเปน หญิง กรณีผูมีสิทธิเปน ชาย 
๑. สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนหรือสําเนาทะเบียน 
บานของบุตร 
๒. สําเนาสตูิบัตรของบุตร 
3. สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อ – สกุลของ
บุตร(ถามี) 
๔. สําเนาคําสั่งศาล หรือสําเนาคําพิพากษาของศาลทีสุ่ด 
วาบุตรของผูมีสทิธิเปนบุคคลไรความสามารถหรือ 
เสมือนไรความสามารถ (ในกรณีที่บุตรของผูมีสิทธิเปน 
บุคคลไรความสามารถหรือเสมือนไรความสามารถ) 
๕. สําเนาการรับ/ยกเปนบุตรบญุธรรม 
บุตร (ถามี) 

1 .สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนหรือสําเนาทะเบียน 
บานของบุตร 
๒. สําเนาสตูิบัตรของบุตร 
3. สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อ - สกุลของบุตร 
(ถามี) 
๔. สําเนาใบสําคัญการสมรสของผูมีสิทธิ หรือสําเนาการ 
จดทะเบียนรับรองบุตรโดยชอบดวยกฎหมายของผูมี 
สิทธิหรือสําเนาคําสั่งศาลหรือสําเนาคําพิพากษาวาบุตร 
เปนบุตรโดยชอบดวยกฎหมายของผูมีสิทธิหรือสําเนา 
ใบมรณบัตร 
๕. สําเนาการรับ/ยกเปนบุตรบญุธรรม 

 
 

--------------------------------------------------------------------------- 

หมายเหตุ     
 1) ไมใหใชน้ํายาลบคําผดิแกไขคําผิด 2) ขอมูลท่ีเปนตัวเลข ใหเขียนเปนเลขอารบิกเทานั้น 
3) ในขอ 2 วัน เดือน ปเกิด ใหระบุวัน เตือน ปเกิด และคําอานลงในวงเล็บ เชน 1 เมษายน 2536 
(หนึ่งเมษายนสองพันหารอยสามสิบหก) 4) ในขอ 3 หมูโลหิต ใหใสเปนคําอาน เชน เอ 
5) ในขอ 8 วันครบเกษียณอายุ ใหระบุ 30 กันยายน 25.... (คนท่ีเกิด 1 ม.ค.-1 ต.ค. ใหนํา พ.ศ.เกิด +60 , 
คนท่ีเกิด 2 ต.ค. - 31 ธ.ค. ใหนํา พ.ศ.เกิด +61) 
6) ในขอ 11 ประวัติการศึกษา ใหรอกรอกพรอมกัน 7)เขียน คํานําหนา ชื่อ สกุล ใน ก.ค.ศ.16 ทุกหนา 
8) เจาของประวัติลงลายมือชื่อรับรองขอมูลใน ก.ค.ศ.16 หนา 1 โดยลงวันท่ีเปนวัน เดอืน ป ท่ีไดรับการบรรจุ 


