


































เอกสาร/หลักฐานประกอบการบรรจุแตงตั้งเขารับราชการ 
เปนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหนงครูผูชวย 

 

๑.  เอกสารประกอบการรายงานตัวและการจัดทำแฟมประวัติขาราชการ  
๑)  ปริญญาบัตรหรือหนังสือรับรองคุณวุฒิและระเบียนแสดงผลการเรียน (ฉบับภาษาไทย)                     

                ฉบับจริงพรอมสำเนา           จำนวน  ๒  ชุด 
๒)  ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู  และบัตรประจำตัวสมาชิกคุรุสภา  
     ฉบับจริงพรอมสำเนา             จำนวน  ๒  ชุด 
๓)  บัตรประจำตัวประชาชน  ฉบับจริงพรอมสำเนา         จำนวน  ๒  ชุด 
๔)  ทะเบียนบาน  ฉบับจรงิพรอมสำเนา          จำนวน  ๒  ชุด 
๕)  หลักฐานอ่ืน ๆ (ถามี)  เชน หนังสือสำคัญการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล ทะเบียนสมรส 
     ฉบับจริงพรอมสำเนา (ถามี)                   จำนวน  ๒  ชุด  
6)  รูปถาย  ชุดปกติขาวขนาด  ๑  นิ้ว  ไมติดเครื่องราชฯ      จำนวน  3  รูป 
๗)  สำเนาประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู และใบแสดงผลการเรียน (ถามี)    จำนวน  ๒  ฉบับ 
๘)  เอกสารทางทหาร เชน สด.8 หรือ สด.9 หรือ แบบ สด.43  

       ฉบับจริงพรอมสำเนา            จำนวน  ๒  ฉบับ 

9. สำเนาหนาสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย สาขาในจังหวัดเพชรบูรณ     จำนวน  1 ฉบับ 
10. ใบรับรองแพทย  ฉบับจริง  ระบุหมูเลือด ออกโดยโรงพยาบาลของรฐั     จำนวน   ๑  ฉบับ 

๒.  การจัดทำบัตรประจำตัวขาราชการ 
๑)  สำเนาทะเบียนบาน          จำนวน   ๑  ฉบับ 
๒)  ใบรับรองแพทย  ระบุ หมูโลหิต  ออกโดยโรงพยาบาลของรัฐ (ฉบับสำเนา)   จำนวน   ๑  ฉบับ 
3)  รูปถาย  ชุดปกติขาวขนาด  ๑  นิ้ว  ไมติดเครื่องราชฯ      จำนวน   ๒  รูป 

3.  การจัดทำสิทธิสวัสดิการคารักษาพยาบาลจายตรง 
     เจาของสิทธิ์   (ผูเขารับการบรรจุ)       

๑)  สำเนาทะเบียนบาน            จำนวน   ๑  ฉบับ 
๒) สำเนาทะเบียนสมรส  (ถามี)                         จำนวน   ๑  ฉบับ   
๓) สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อ – สกุลของเจาของสิทธิ (ถามี)       จำนวน   1  ฉบับ 

หลักฐานของบุคคลในครอบครัว 
1. บิดา 

  1.1 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานของบิดา ใหเขียนระบุอาชีพและสิทธิ
คารักษาพยาบาล 

  1.2 สำเนาใบสำคัญการสมรสของบิดา หรือสำเนาในสำคัญการหยา (ในกรณีการหยารางกับมารดา
ผูมีสิทธิ) หรือสำเนาการจดทะเบียนรับรองบุตรวาผูมีสิทธิเปนบุตรโดยชอบดวยกฎหมายของบิดา (แบบ คร.11) หรือ 
สำเนาคำสั่งศาล หรือสำเนาคำพิพากษาของศาลถึงท่ีสุดวาผูมีสิทธิเปนบุตรโดยชอบดวยกฎหมายของบิดา 

  1.3 สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อ – สกุลของบิดา (ถามี) 
  1.4 สำเนาใบมรณบัตร (ในกรณีบิดาเสียชีวิต) 
 
 
 
 
 
 
 



2. มารดา  
  2.1 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานของมารดา ใหเขียนระบุอาชีพ และ

สิทธิคารักษาพยาบาล 
  2.2 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูมีสิทธิหรือสำเนาสูติบัตรของผูมีสิทธิ 
  2.3 สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อ – สกุลของมารดา (ถามี) 
  2.4 สำเนาใบสำคัญการสมรสของมารดา หรือสำเนาในสำคัญการหยา (ในกรณีการหยารางกับบิดา

ผูมีสิทธิ) 
  2.5 สำเนาใบมรณบัตร (ในกรณีมารดาเสียชีวิต) 

3. คูสมรส 
  3.1 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานของคูสมรส ใหเขียนระบุอาชีพ และ

สิทธิคารักษาพยาบาล 
3.2 สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อ – สกุลของคูสมรส (ถามี) 

  3.4 สำเนาใบสำคัญการสมรสของผูมีสิทธิกับคูสมรส หรือสำเนาในสำคัญการหยา (ในกรณีท่ีมีการ
หยารางกับผูมีสิทธิ) 

  3.5 สำเนาใบมรณบัตร (ในกรณีคูสมรสเสียชีวิต) 
 4. บุตร 

กรณีผูมีสิทธิเปน หญิง กรณีผูมีสิทธิเปน ชาย 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาทะเบียน 
บานของบุตร 
๒. สำเนาสตูิบัตรของบุตร 
3. สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อ – สกุลของ
บุตร(ถามี) 
๔. สำเนาคำสั่งศาล หรือสำเนาคำพิพากษาของศาลทีสุ่ด 
วาบุตรของผูมีสทิธิเปนบุคคลไรความสามารถหรือ 
เสมือนไรความสามารถ (ในกรณีที่บุตรของผูมีสิทธิเปน 
บุคคลไรความสามารถหรือเสมือนไรความสามารถ) 
๕. สำเนาการรับ/ยกเปนบุตรบญุธรรม 
บุตร (ถามี) 

1 .สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาทะเบียน 
บานของบุตร 
๒. สำเนาสตูิบัตรของบุตร 
3. สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อ - สกุลของบตุร 
(ถามี) 
๔. สำเนาใบสำคัญการสมรสของผูมีสิทธิ หรือสำเนาการ 
จดทะเบียนรับรองบุตรโดยชอบดวยกฎหมายของผูมี 
สิทธิหรือสำเนาคำสั่งศาลหรือสำเนาคำพิพากษาวาบุตร 
เปนบุตรโดยชอบดวยกฎหมายของผูมีสิทธิหรือสำเนา 
ใบมรณบัตร 
๕. สำเนาการรับ/ยกเปนบุตรบญุธรรม 

 
 

--------------------------------------------------------------------------- 

หมายเหตุ     
 1) ไมใหใชน้ำยาลบคำผดิแกไขคำผิด 2) ขอมูลท่ีเปนตัวเลข ใหเขียนเปนเลขอารบิกเทานั้น 
3) ในขอ 2 วัน เดือน ปเกิด ใหระบุวัน เตือน ปเกิด และคำอานลงในวงเล็บ เชน 1 เมษายน 2536 
(หนึ่งเมษายนสองพันหารอยสามสิบหก) 4) ในขอ 3 หมูโลหิต ใหใสเปนคำอาน เชน เอ 
5) ในขอ 8 วันครบเกษียณอายุ ใหระบุ 30 กันยายน 25.... (คนท่ีเกิด 1 ม.ค.-1 ต.ค. ใหนำ พ.ศ.เกิด +60 , 
คนท่ีเกิด 2 ต.ค. - 31 ธ.ค. ใหนำ พ.ศ.เกิด +61) 
6) ในขอ 11 ประวัติการศึกษา ใหรอกรอกพรอมกัน 7)เขียน คำนำหนา ชื่อ สกุล ใน ก.ค.ศ.16 ทุกหนา 
8) เจาของประวัติลงลายมือชื่อรับรองขอมูลใน ก.ค.ศ.16 หนา 1 โดยลงวันท่ีเปนวัน เดอืน ป ท่ีไดรับการบรรจุ 


