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ข้อมูลจำเพาะ 
 

1. ระบบเวลา ผู้พัฒนาได้กำหนด ภาคเรียนและปีการศึกษาให้โดยอัตโนมัติ โดย 
1.1. กำหนดภาคเรียนที่ 1 ตั้งแต่วันที่ 1 พฤษภาคม - วันที่ 31 ตุลาคม 
1.2. กำหนดภาคเรียนที่ 2 ตั้งแต่วันที่ 1 พฤศจิกายน - วันที่ 30 เมษายน ในปีถัดไป 
1.3. ขึ้นปีการศึกษาใหม่ในวันที่ 1 พฤษภาคม ของทุกปี 

2. กลุ่มของผู้ใช้งาน ผู้พัฒนาได้ออกแบบระบบให้มีกลุ่มผู้ใช้งาน ดังนี้ 
 2.1 ผู้ใช้งานระดับสถานศึกษา ซึ่งเป็นระดับที่สำคัญที่สุด เป็นหน่วยรับการปฏิบัติจากระดับอื่น ๆ  
และปฏิบัติได้จากระดับของตนเองในด้านการนิเทศภายในและการตรวจเยี่ยมจากหน่วยงานอ่ืน 
 2.2 ผู้ใช้งานระดับครูผู้สอน เป็นระดับย่อยจากระดับสถานศึกษา เป็นกลุ่มที่ใช้งานด้านการนิเทศ
ภายในโดยเฉพาะ 
 2.3 ผู้ใช้งานระดับผู้บริหารการศึกษา เป็นระดับที่ใช้งานด้านการตรวจราชการ 
 2.4 ผู้ใช้งานระดับศึกษานิเทศก์ เป็นระดับที่ใช้งานด้านการนิเทศ 
 2.5 ผู้ใช้งานระดับบุคลากรเขตพ้ืนที่ เป็นระดับที่ใช้งานด้านการตรวจเยี่ยม 
 2.6 ผู ้ใช้งานกลุ ่ม ก.ต.ป.น. และ อ.ก.ต.ป.น.  เป็นระดับที ่ใช้งานด้านการนิเทศในรูปแบบ
คณะกรรมการ 
3. โครงสร้างความสัมพันธ์ของระบบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การตรวจราชการ 

การตรวจเยี่ยม 

การนิเทศ 

การนิเทศภายใน 

โดยเขตพ้ืนที่ 

โดยหน่วยงานอื่น 

โดยศึกษานิเทศก์ 

โดย ก.ต.ป.น. 

ผู้บริหารการศึกษา 

บุคลากรเขตพ้ืนที่ 

ศึกษานิเทศก์ 

ก.ต.ป.น. / อ.ก.ต.ป.น. 

ครูผู้สอน 



การลงชื่อเข้าใช้งานระบบ 

เข้าใช้งานระบบด้วย Web browser ที่ url : www.vige.pbn3.go.th จากนั้นคลิก  
จะเข้าสู่หน้า login ดังภาพ พิมพ์ชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่านให้ถูกต้อง จากนั้นคลิก ‘เข้าสู่ระบบ’ 

 
 
**หากเป็นการเข้าใช้งานครั้งแรกหรือมีการขอให้ผู้ดูแลระบบรีเซ็ตรหัสผ่านใหม่ จะต้องทำการ

เปลี่ยนรหัสผ่านใหม่ก่อน ให้ทำการตั้งรหัสผ่านใหม่และยืนยันให้ถูกต้อง โดยระบบกำหนดให้ใช้รหัสผ่านไม่
น้อยกว่า 8 ตัว เฉพาะตัวเลขและภาษาอังกฤษเท่านั้น เมื่อเปลี่ยนรหัสผ่านเรียบร้ อยแล้วให้เข้าระบบด้วย
รหัสผ่านใหม่อีกครั้ง 

 
 



ระบบสำหรับสถานศึกษา 
เมื่อเข้าสู่ระบบสำเร็จแล้วจะพบหน้าแรก ดังภาพ 

 
 
1. การปรับปรุงข้อมูลสถานศึกษา เลือกเมนู ‘ข้อมูล’ คลิก ‘ปรับปรุงข้อมูล’ ปรับปรุงข้อมูลให้ถูกต้อง 
จากนั้นคลิก ‘ปรับปรุงข้อมูล’ 

 
 
 
 
 
 



2. การจัดการข้อมูลบุคลากร เลือกเมนู ‘ข้อมูลบุคลากร’ คลิก ‘เพ่ิมบุคลากร’ เพ่ิมข้อมูลของบุคลากร 
จากนั้น คลิก ‘เพ่ิม’ 

       
  

เมื่อเพ่ิมบุคลากรเรียบร้อยแล้ว ให้คลิก  เพ่ือสร้างผู้ใช้งานให้กับครูผู้สอน 

 
***หากต้องการแก้ไขข้อมูลหรือลบข้อมูลให้คลิกที่แก้ไขหรือลบของบุคลากรนั้นๆ 

 
 
 
 
 



2.1  การเลือกหัวหน้าสถานศึกษา คลิก ‘เลือกหัวหน้าสถานศึกษา’ เลือกชื่อบุคลากร จากนั้นคลิก  
‘เลือกเป็นหัวหน้าสถานศึกษา’ 

 
 *** เมื่อเลือกบุคลากรคนใดเป็นหัวหน้าสถานศึกษา จะมีสัญลักษณ์ดาวสีเหลืองอยู่ที่ชื่อ ซึ่งระบบ
จะนำชื่อบุคลากรนั้นไปเป็นผู้ลงชื่อรับรอง/รับทราบในการปฏิบัติต่าง ๆ ตามบทบาทที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 
 
 
 
 



2.2 การจัดการจำนวนนักเรียน เลือกเมนู ‘ข้อมูลนักเรียน’ คลิก ‘เพ่ิมห้องเรียน’ กรอกข้อมูลจากนั้นคลิก 
‘เพ่ิม’  

 
 *** กรณีในระดับชั้นนั้นไม่เพียง 1 ห้อง ให้เลือก ห้องที่ 0 ส ่วนจำนวนนักเรียนหากไม่มีให้ว่างไว้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. การบันทึกการนิเทศภายใน เลือกเมนู จากนั้นคลิก ‘เพ่ิมบันทึก’ เลือก วันที่ เลือกผู้รับการนิเทศ บันทึก
รายงานการนิเทศ จากนั้นเลือกผู้นิเทศ หากมีลิงค์ที่ต้องการอ้างอิงหรือลิงค์ไดร์ฟข้อมูลให้คัดลอกมาวางใน
ช่อง แนบลิงค์ หากไม่มีให้ว่างไว้ 

 
 

 **เมื่อบันทึกแล้วหากต้องการแก้ไขให้คลิก หากต้องการลบให้คลิก  
 
 

3.1 การเพิ่มรูปภาพและเอกสาร โดยการคลิก    หรือ  เลือกไฟล์ที่ต้องการเพ่ือ 
upload 
 

 
 **การเพ่ิมรูปภาพ ระบบจะรองรับไฟล์ที่มีนามสกุล .jpg หรือ .jpeg เท่านั้น 
 **การเพ่ิมเอกสาร ระบบจะรองรับไฟล์ที่มีนามสกุล .pdf,.doc,.docx,.xls,.xlsx,.ppt,.pptx 
 ** ไม่ควร upload รูปภาพและเอกสารที่มีขนาดเกิน 10Mb หากมีขนาดใหญ่ให้ทำการ upload 
ไว้ใน cloud และแนบลิงค์แทน 
 
 
 
 



3.2 การบันทึกของผู้รับการนิเทศ ปฏิบัติเช่นเดียวกับการบันทึกของผู้นิเทศ โดยสามารถบันทึกได้มากกว่า 
1 ครั้ง ขึ้นอยู่กับระยะเวลาที่ดำเนินการ 

 
 
3.3 การบันทึกรับทราบ/รับรอง เมื่อผู้รับการนิเทศได้บันทึกครบถ้วยเสร็จสิ้นกระบวนการแล้วให้บันทึก
รับทราบ/หรือรับรอง 

 
 
 
 
 
 



4. การบันทึกรายงานการตรวจราชการ การตรวจเยี่ยมโดย สพป. การนิเทศภายนอก และการนิเทศโดย
คณะ ก.ต.ป.น. หรือ อ.ก.ต.ป.น. เลือกเมนูที ่ต้องการทำงาน คลิก ‘บันทึก’ จากนั้นบันทึกรายงาน 
การปฏิบัติ แนบลิงค์ เสร็จแล้วคลิก ‘บันทึกรายงาน’ 

 

 
**การเพ่ิมรูปภาพกับเอกสาร มีข้ันตอนเช่นเดียวกับการบันทึกการนิเทศภายใน 

 
 
 
 
 
 



2.3.1 การขอรับรอง  เมื่อรายงานการปฏิบัติหรือบันทึกเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ทำการคลิก ‘ขอรับรอง’ 
เพ่ือให้ผู้ที่ตรวจราชการ หรือ ตรวจเยี่ยม หรือ นิเทศ ทำการรับรอง เป็นอันเสร็จสิ้นกระบวนการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ระบบสำหรับครูผู้สอน 
เมื่อเข้าสู่ระบบสำเร็จแล้วจะพบหน้าแรก ดังภาพ 

 
 
1. การบันทึกการนิเทศภายใน เลือกเมนู จากนั้นคลิก ‘เพ่ิมบันทึก’ เลือกผู้รับการนิเทศ บันทึกรายงานการ
นิเทศ หากมีลิงค์ที่ต้องการอ้างอิงหรือลิงค์ไดร์ฟข้อมูลให้คัดลอกมาวางในช่อง แนบลิงค์ หากไม่มีให้ว่างไว้ 
**ระบบนี้จะบันทึกวันที่ให้เป็นวันที่ปัจจุบันโดยอัตโนมัติ และเมื่อบันทึกแล้วรายงานจะแสดงให้ผู้ที่รับการ
นิเทศได้บันทึกรายงานหลังการนิเทศและขอรับรอง 

 
 
 
 



1.1 การเพิ่มรูปภาพและเอกสาร โดยการคลิก    หรือ  เลือกไฟล์ที่ต้องการเพ่ือ 
upload 
 

 
 **การเพ่ิมรูปภาพ ระบบจะรองรับไฟล์ที่มีนามสกุล .jpg หรือ .jpeg เท่านั้น 
 **การเพ่ิมเอกสาร ระบบจะรองรับไฟล์ที่มีนามสกุล .pdf,.doc,.docx,.xls,.xlsx,.ppt,.pptx 
 ** ไม่ควร upload รูปภาพและเอกสารที่มีขนาดเกิน 10Mb หากมีขนาดใหญ่ให้ทำการ upload 
ไว้ใน cloud และแนบลิงค์แทน 
 
2. การบันทึกของผู้รับการนิเทศ ผู้รับนิเทศเข้าใช้งานด้วยชื่อผู้ใช้ของตนเอง  และปฏิบัติเช่นเดียวกับ 
การบันทึกของผู้นิเทศ โดยสามารถบันทึกได้มากกว่า 1 ครั้ง ขึ้นอยู่กับระยะเวลาที่ดำเนินการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. การขอรับรอง  เมื่อรายงานการปฏิบัติหรือบันทึกเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ทำการคลิก ‘ขอรับรอง’ เพ่ือให้
ผู้ที่นิเทศ ทำการบันทึกรับรอง จากนั้นผู้นิเทศทำการบันทึกรับรองเป็นอันเสร็จสิ้นกระบวนการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ที่ปรึกษา 
ดร.ไท  พานนนท์  ผู้อำนวยการ สพป.เพชรบูรณ์ เขต 3 
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นางปิยะวรรณ์  เชิญทอง ศึกษานิเทศก์ 
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